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1 Guide d'utilisation portail

Accédez au portail de la collectivité en saisissant | 6adresse URL, qgue Vvou
dans un journal ddannonces | ®g dttpd/ccph.mdEceweldp | e d 6 a
Vous étes alors connecté sur le portail sécurisé en http(s) du donneur d'ordre.

MarcoWeb v1.0/@ 2010 Agysoft - Mentions légales Assi hini : mai e@agysoft.fr

PORTAIL DE TEST

Accueil  Recherche  Outils  Contact  Institutions  FAQ

Connexion Accueil

Bienvenue sur le portail Marchés Publics de test pour les entreprises

Identifiant : Ce site permet & tout candidat de tester le portail.

Mot de passe :

Yous pouvez dés & présent :
m - Consulter les annonces,
. Bié 2 - Télécharger les dossiers de consultation,
\ot de passe oubli
i e - Envoyer vos candidatures et/ou vos offres par voie éectronique.
Pourquoi s'inscrire ?
Cette inscription est gratuite et facultative pour tout
retrait en ligne. Cependant, ele est nécessaire pour étre

Nous espérons ainsi vous faciliter les démarches administratives et vous remercions de votre confiance.

informé des modifications ou précisions apportées aux ) Attention ! Pour déposer votre pli enligne (candidature et offre), vous devez vous munir d'un certificat de signature électronique émanant dune autorité de
documents de la consultation. Ele vous permettra certification agréée par le MINEFE.

£galement d'effectuer vos dépdts en ligne.

Recherche de consultations

Liens utiles o Vous pouvez facilement rechercher une cu plusieurs consuitations selon certains critéres dans la section Recherche ou ci-dessous :

® Pré-requis B (e e L e toites les consultations en cours
® S'entrainer sur un portail de test ’

® Guide d'utilisation =,

® Guide de la signature €lectronigue et sécurité

® Guide des bonnes pratiques Coordonnées

® Obligations et engagements

® Boite a outils PORTAIL DE TEST

® Article 133 Maintenance technique Agysoft

Tél. 0.825.07.07.91 Email. maintenance@agysoft.fr Web. www.agysoft. fr

Sur cette page sont affichés:

- Le paveé de connexion, d'identification et d'inscription

- Lepavé liens utiles,pré -r equi s, guide, boite “ outilsé
- Laloupe pour effectuer une recherche par criteres (avec ou sans identification)

- Les pages pour af ficher la totalité des consultations (avec ou sans identification)

- Les coordonnées du donneur d'ordre

On retrouve également la liste compléte de tous les liens utiles et notamment la
possibilit® de sb6bentra ner sur un portail de test

Dans le bandeau du haut, toujours visible, on retrouve également des liens donnant
directement acc s aux pages importantes du portai

Accueil Recherche Outils Contact Institutions FAQ



http://ccph.marcoweb.fr/
http://ccph.marcoweb.fr/
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1.1 La page d'accueil

Inscription

o Pour vous enregisirer, vous devez saisi ks nformations suvantes (les champs marqués d'une étoile sont obligatoires

identifiant : Entrepriss .
Mot de pasge : sesees * (10 caractéres maxmum)

Confirmation du mot de passe : s

Raison sociale : Nom de fentreprise
Emall :

Nom du responsable :

Adresse :

Code postal :
Ville :

Pays: France [«]
Teléphone :

Télécople :

Forme Jundique :

Siret:

-

@ Conformément 3 'a loi informatique et Liberte du € jenvier 1978, vous disposez d'un drot d'accés, de modification, de rectification et de suppression des données
vous concemnant. Pour exercer ce rok nous vous rvEons 8 contacter le service compétent de forgenisme acheteur (rubrique "Contact”) ou fassstance technique
AGYSOFT

Cet écran permet  de vous inscrire pour ensuite retirer et répondre aux consultations qui
vous int®ressent. Les zones marqu®es ddébune ®toil e
Remplissez soigneusement cet écran, si possible avec votre adresse postale.

« Validation du formulaire d'inscript ion »

Inscription terminée |
ﬂ Votre inscription a €té prise en compte, vous allez recevoir un email de confirmation.

'Q Veuillez cliquer sur le lien contenu dans |'email afin d'activer votre compte.

Vous allez recevoir un email de confirmation, ° |
Veuillez cliquer sur le lien figurant dans I'email afin d'activer votre compte.

Attention Si vous -mai Ir eccee ve an fpiarsip@ndisssurez d-dousn s ¢ r
gue votre serveur de messagerie ne considére pas cet e -mail comme un spam, car il
provient doéune adresse qui |l ui est inconnue. Cont
Si votre inscription ndest padgiacetaitv®e @adi niserdé¢ pu
vous essayez de vous connecter de nouveau au portail avec le méme compte et le méme

mot de passe que ceux enregistr®s lors de votre d
automatiqguement redirig® ver slaguelesprange do6i nscri pti
aut omatiquement affich®es |l es donn®es saisies |or
précédente.
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« Votre compte est maintenant activeé »

A la validation du mail le lien permet l'ouverture de la page confirmant l'activation de
votre compte et dans la foulé lance automatiquement | e test des pré-requis de votre
poste.

Activation
0 L'activation de votre compte s'est déroulée avec succes.

o Veuillez patienter nous allons tester les pre-requis de votre poste

« Le test des pré -requis affiche les résultats »

Systéme d'exploitation et Navigateur
Navigateur

o Version de navigateur minimun: Internet Explorateur 7

“otre verzion de navigateur : Google Chrome 26.0.1410.6 v

Environnement java

@ Vous devez étre en environnement java 1.6 minimum

“otre systéme d'exploitation : Windows 7 / fr v
“fotre version de JRE installé : 1.7.0_17 v

Compatibilité java WebStart

o \fous devez étre compatible java WebStart 1.0 minimum

Compatible Java WebStart - 1.0 v

Applet de dépot
o Cette installation vous permettra de faire un dépdt de document sur les consultativons de notre plateforme
Installation de lapplet de dépdt : Ml

Test de lecture écriture sur le poste client : M
Test d'accés aux certificats : [l

) Attention: Pour vous assurer du bon fonctionnement complet, nous vous recommandens de
réaliser une réponse sur le portai de test.

Détail de votre configuration

o Cette page vous donne lensemble des informations de votre navigateur internet et votre systéme d'exploitation

Attention les équipements informatiques de protection se trouvant en sortie de votre

réseau Internet (proxy, firewall, etc.) d oivent étre configurés pour autoriser l'acces en
https a notre application sans restriction (Adresse de l'application & paramétrer dans les

listes blanches de ces équipements https://marcoweb.fr ). Et autoriser le téléc  hargement
de fichiers s'exécutant dans I'environnement du navigateur (Applet, Javascript, etc.).

IMPORTANT :

Séinscrire sur | e portail ddune collectivit® ou
| 6ensembl e des consultati ons s cteétatlissamers publit ees col |
France. Vous devez vous inscrire sur chaque plateforme de donneur d'ordre, vous

pouvez en revanche pour des raisons pratiques utiliser le méme identifiant et mot de

passe.


https://marcoweb.fr/

GUI DE DO6UTI LI SATI ON MARCOWEB Avril 2017

1.1.2 L'identification

Saisir son identifiant et mo t de paaauel,contiemte f o
également une synthese du profil de I'utilisateur : vos retraits, vos dépbts (avec acces
direct aux dossiers) et les messages en attente sur ces dossiers.

Synthése
Connexion v e
. . h |
AGYSOFT - Déconnexion ~
Identifiant : AGYSOFT
Mot de passe : ooooool # _ | Vos messages
* Reéponse(s) non lue(s) 3 votre(vos) question(s) : 1
* Reéponse(s) non lue(s) sur vos affaires suivies : 2
Mot de passe oublié ? " Vos retraits / dépbts

- Nombre de retrait(s) : 3
- Nombre de dépét(s) - 3

1.2 Gestion de votre profil utilisateur

Vous pouvez a tout mom  ent consulter votre profil en cliquant sur la zone « profil » dans
le menu de droite (accessible seulement si vous étes inscrit et identifié).

Accueil Recherche Outils Contact Institutions FAQ Aide Profil

La gestion de votre profil permet de modifier vos informations personnelles, créer et
gérer des profils der  echerche, de gérer également votre tableau de bord pour suivre vos
dossiers en cours avec les questions et réponses.

1.2.1 Tab leau de bord

- Gestion de votre profil utilisateur
Pros) 0 echarce
Recherche par critdres
Référence : Type d’opération : =
Personne morale, Maitre d ouvrage : (=] Mode de passation : vl
Consultations suivies depuis : - Phase : ™|
Action réalisée : =
Rechercher
v Objet = Organisme Tm Mode de passation Phasge
d'operation
test restreint Communauté de Comeumnes des Pays de Fournitures Appet offres restreint Admission des
JB-001 | Communauté de Communes des Pays de Travaux Procédure adaptée Close
Construction dun complexe aquatique C sté de C des Pays de Travaux Appel doffres ouvert Close
CONSTRUCTION D'UN BATIMENT (TEST DEPOTS) Commu“ de Comeunes des Pays de Tnvwx Appel doffres ouvert 1 réponsels) non lue(s)
AWS test interface canmdature Connunwte o2 Communes des Pays o8 Fourmtures Appel doffres restreint Close

5/ 16
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Les entreprises peuvent recevoir des alertes

consultationestmisee n | igne et qubéelle r®pond aux crit re:
|l 6entreprise dans son ou ses profils dbéalertes.

| 6entreprise soit tous | es jours, soit tous | es |
L'envoi du courriel est lié a la date de mise en ligne. L'envoi de l'alerte est donc effectué

une seule fois et au lendemain de la date de mise en ligne, si la fréquence est « tous les
jours », sinon le lundi suivant si la fréquence est « tous les lundis ».

Le fait de cocher la case "tous les jours" , he permet pas d'obtenir une alerte sur toutes
les consultations en cours, mais uniqguement sur les nouvelles dont la date de mise en
ligne est égale a la veille, si la fréquence est par exemple "tous les jours".

Gestion de votre profil utilisateur

Libellé du profil : »

Fréquence de réception des alertes par email : @ Jamais
! Tous les jours

© Tous les undis

Type d’ opération : =]
Organisme : El
Objet (mots clés) :
Code Postal :
Ville :
Type de contrat :

Mode de passation :

[ 0]

Traitement en cours : [isa]

Consultation close avec avis d'attribution ? : [
Classement par: ppjet =

Exemple de mail recu par I'entreprise:

Consultations répondant a votre profil de recherche RECHERCHE CP sur
ccph.preprod.agysoft.fr

maintenance@agysoft.fr
ven. 28/01/2011 03:04
Francis Egligeaud

Parution d'une(de) nouvelle(s)
consultation(s) :

Bonjour,

la plateforme de dématérialisation AGYSOFT vous informe de la parution d'une(de)
nouvelle(s) consultation(s) selon les critéres définis dans votre profil de recherche pour la
journée du 27/01/2011 -

Consultation référence : AQ05#1

Objet : Tests sur Analvse des Offres en AQO Marché séparé avec sous critéres
Personne morale : Service des Marchés Publics - CCPH

Type de contrat : Marché public

Type d'opération : Travaux

Mode de passation : Appel d'offres ouvert

Pour accéder directement a cette consultation

http.//ccph.preprod.agvsoft.fr/Portail ‘pages/consultation/details.seam ?cid=0&id=1510

Pour afficher toutes les consultations en ligne http://ccph preprod agvsoft fr/Portail

Cordialement
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1.3 Rechercher une consultation

Rechercher une consultation suivant vos critéres, si cette recherche est fréquente alors vous pouvez
I'enregistrer comme profil de recherche et en définir la fréquence.

Accueil Recherche Outils Contact Institutions FAQ Aide Profil

Recherche de consultations

o Pour effectuer une recherche, utilisez les critéres ci-dessous. La recherche se base sur tous les critéres.
Si aucun critére n'est saisi, toutes les consultations serent affichées.
Reference :
Type d' opération : [=]
Organisme : =)

Objet (mots clés)

Code Postal :

Ville =

Type de contrat :

El[E]

Mode de passation :
Traitement en cours :

Consultation close avec avis d'attribution 7 : [
Classement par:  gpjet =

@ Vous pouver enregistrer ces critéres en créant un profil de recherche, et éventuellement recevoir, selon votre fréquence denvoi choisie, des alertes mail dés
que des consultations correspondent a vos critéres.

Enregistrer ces critéres et créer un profil = &
Libellé du profil :

Fréquence de réception des alertes par email : @) Jzmais
Tous les jours
Tous les lundis

Valide
Afficher toutes les consultations en cours, permet de consulter la liste des dossiers actuellement en
ligne avec la possibilité de filtrer cette liste suivant certains critéres.

Résultat de la recherche

o Cliguez sur la ligne de la consultation qui vous intéresse pour accéder aux fonctionnalités disponibles...

Organisme Type d'opération | _Type de contrat | _Mode de passation

CONSTRUCTION D'UN BATIMENT (TEST DEPOTS: Communauté de Communes des Pays Travaux Marche public Appel d'offres ouvert MONTPELLIER

Test objet avec car. spéciaux, par le: C jté de C des Pays Travaux Marché public Procédure adaptée ouverte Montpelier

Pour en savoir plus sur wune consultationlJledéal si m
compl et " | 6®cr an. I est alors possible de t®I
répondre et/ou de poser des questions et de visualiser les réponses.































